Mgéstska knihovna D&¢in — Usek regionélnich sluzeb

Metodicky pokyn ¢. 2/2007

Vvrazovani knih v knihovnach

Vytazovani knih v knihovnach je soucasti tvorby fondu knihoven. Fond vefejnych
knihoven by se mél pribézné aktualizovat a obsahovat pro ¢tenafe zajimavé a potiebné tituly,
které by v regalech, plnych neldkavych knih splynuly s ostatnimi.

BéZné se vyrazuji a odepisuji:

» opotiebované knihy

»knihy napadené plisni

» ztracené knihy

» zastaralé knihy

» duplicitni knihy

»knihy, jejichz charakter neodpovida zaméteni knihovny

Termin opotfebované knihy neni nutné vysvétlovat. Poni¢ené knihy s chybéjicimi
strankami, Spinavé, polité, po¢marané nebo s vystfizenymi obrazky nemaji ve fondu knihovny
co délat, pravée tak, jako knihy napadené plisni. Pokud Skodu na knize zptsobil urcity ¢tenar,
mél by knihovnik od néj zadat ndhradu Skody.

Zastarald kniha je takova, jejiz obsah jiz neodpovida souc¢asnym pozadavkiim. Rychle
zastaravaji technické knihy, napt. pocitadova literatura, vydand pied 5 lety je jiz zastarala.
a po roce je takova kniha pro ¢tenafe jiz naprosto nezajimava a zabird pouze misto na regale.
Pokud kniha nebyla pijcena 10 let, je tfeba se zamyslet nad pticinou tohoto stavu.

Neméla by se vyrazovat:

»literatura piiruckového charakteru

»regionalni literatura — knihy o obci, okresu, kraji (i beletrie)
»encyklopedie

»zakladni dila svétové a ¢eské literatury, pokud nejsou opotiebované

V ostatnich ptipadech, pokud knihovnik usoudi, Ze kniha jiZ nenajde uplatnéni, mize ji
navrhnout na odpis. Pokud si neni svym usudkem jisty, mize pozadat o konzultaci né¢koho
z Useku regiondlnich sluzeb.

Odpisy provadi usek regionalnich sluzeb na zakladé podkladii od knihovnikl. Nejcastéji
se jako podklad pro odpis pouziva knizni listek, na kterém vzdy musi byt tyto udaje:

» Pririastkové ¢islo knihy — pro identifikaci svazku je nezastupitelné, bez néj nelze knihu
odepsat. Pokud je v knize uvedeno pocitacové prirtistkové ¢islo, (u knihoven, kde prob¢hla
revize) je nutno uvést i to.

» Autor knihy

»Nazev knihy

» Tematicka skupina knihy (N, B, MN, M)

»Cena knihy

Na zaklad¢ podkladi zpracujeme seznam odepsanych knih, podle kterého se vytazuji
listky z katalogu knihovny.



