Mgéstska knihovna D&¢in — Usek regiondlnich sluzeb

Metodicky pokyn €. 5/2007

Usporadani knih v knihovné

Pti uspofadani knih v knihovné je tfeba ptihliZzet k prostorovym mozZnostem knihovny a
jejimu vybaveni. Obecné se doporucuje rozttidit fond dle ¢tyt zdkladnich skupin:

» Naucnou literaturu pro dospélé
» Beletrii pro dosp¢lé

» Naucnou literaturu pro déti

» Beletrii pro déti

1. Beletrie pro dospélé
U beletrie uptednostiiujeme abecedni fazeni podle jména autora. Doporucujeme fadit knihy na

regéle detailné i podle tzv. vnitini abecedy. Timto zptisobem najdeme knihy od jednoho autora
na jednom miste.

Priklad:

» BAAR

» BALZAC
» BAZIN

» BENES

» BENZONI
» BLAZEK
= BOR

* BORSKA

Ptiblizn€ od pocatku devadesatych let se na beletrii davaji barevné prouzky, které rozlisu;ji
jednotlivé literarni Zanry (viz. pfiloha €. 1). Je to pomicka pro knihovniky i Ctendfe a ma
slouzit snadnéjSimu vybéru oblibenych zanra. Kde je prostor, je mozné dat nékteré Zanry na
zvlastni regaly (napf. romany pro Zeny, detektivky, sci-fi apod.), ale doporucujeme i1 v tomto
pfipadé¢ abecedni fazeni.

2. Naucna literatura

Naucnou literaturu tfadime podle ciselnych znaki Mezinarodniho desetinného tiidéni.
Mezinarodni desetinné tfidéni — MDT tfidi naucnou literaturu podle védnich oborti na 10
zékladnich skupin:

0 — vSeobecnosti

1 — filosofie, psychologie, logika, moralka
2 —nabozenstvi, mytologie

3 — spolecenské veédy

4 — neni obsazena

5 — ptirodni védy

6 — uzité védy

7 —uméni, hry, sport

8 —jazykovéda, literatura

9 — vlastivéda, zemé&pis, zivotopisy, d&jiny
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Ptidavanim dalSich ¢islic se uptesnuje obsah knihy:

5 — ptirodni védy

55 — geologie

552 — horniny

552.5 — usazené horniny
552.55 — kiemicité horniny

Timto zpisobem se fadi také knihy na regale. Doporucujeme rozdélit literaturu podle prvni
¢islice, pak v ramci skupiny podle druhé, ptipadné tfeti. Dalsi podrobné&jsi tfidéni ve vétSiné
pfipadli neni nutné. Jednotlivé ¢asti je vhodné pro lepsi orientaci CtendiGi oznacit ¢islem a
hlavnim nazvem skupiny MDT naptf. 908 — Vlastivéda, 745 — Ruéni prace apod. Podle
roztiidéni do skupin na regéle miZete vypracovat a vyvésit v knihovné seznam skupin nau¢né
literatury pro lepSi orientaci ¢tenaii 1 vlastni. Navrh doporuceného zakladniho roztfidéni
naucné literatury najdete v ptiloze ¢. 2 (je tfeba feSit sohledem na mnozstvi knih
v jednotlivych skupinach MDT, mizete se poradit s pracovniky URS).

3. Beletrie a naucna literatura pro déti
U détské literatury postupujeme obdobné jako u literatury pro dospélé. Pii vétSim rozsahu

fondu mizeme zvazit, zda by nebylo vhodné zvlast' vyttidit pohadky (znaceny jednim
¢ervenym prouzkem) a literaturu pro nejmensi (znaceny dvéma Cervenymi prouzky).



Priloha ¢. 1
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Barevné znaceni knih podle témat

» detektivky
» sci-fi

» historické
» dobrodruzné
» zamilované
» vale¢né

» humorné

» Zivotopisy



Priloha ¢. 2
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Navrh doporucéeného roztridéni naucéné literatury dle MDT

Vseobecnosti
Zahady
Encyklopedie

Filosofie, logika, moralka
Psychologie

Nabozenstvi

Spolecenské védy
Ekonomika

Pravo

Vychova, vzdélavani, skolstvi

Ptirodni védy
Matematika
Fyzika
Chemie
Biologie
Botanika
Zoologie

Uzité védy

Medicina

Technika

Zemédélstvi, lesnictvi apod.
Domacnost

Kucharky

Umeéni
Rucni prace
Sport

Jazykovéda

Jazyky
Cestina, slovanské jazyky

Zemépis, geografie, d&jiny
Vlastivéda

Cestopisy

Atlasy, mapy

Zivotopisy

D¢gjiny

Svétové valky



